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Procedura operationala
privind desemnarea Comisiei de control
intern managerial la nivelul ISJ Giurgiu

Inspectoratul Scolar Judetean |
Giurgiu

Editia 1
Numar de exemplare 3

Departamentul curriculum si
inspectie scolara e
: ; Revizia -
Departamentul management

Numir de exemplare -

Nr. 28/19.09.2023 Aprobatd in CA din datade: X5 % Qo2

Inspector Scolar General,

privind desemnarea Comisiei de control intern managerial la nivelul ISJ Giurgiu
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/reviziei in cadrul editiei procedurii

operationale:
Nr. Dateprivind [ Numelesi: | " Funcia | Data | = Semnatra
crt. | responsabilii/ | prenumele Sl

Lo omemmen s e 1 Ceh

| Elaborat Ciochir Costel ISGA/ secretar SCIM &/%/ ’

2 Verificat Gaina Florentina ISGA N

R
3 Avizat Copoiu Lucian Consilier juridic 20.09.2023 / ¢
4 Aprobat Ghimpeteanu lon : ISG 25.09.2023 /
il |

Nr. | Scopul | Nr. | Departamentul
ort. |odifurdnt e ] 0 prenumele e
Ir: 2. 3. 4. 5. 6. 7.
| 1. | Verificare 1 Curriculum ISGA Gaina Florentina | 20.09.2023 ?Q@‘@
' 2. | Aprobare 1 Inspector Scolar | ISG Ghimpeteanu lon | 25.09.2023
General o -

3. | Elaborare 1 Management ISGA Ciochir Costel 19.09.2023 crg

4. | Aplicare | Comisia SCIM | - Difuzare electronica ‘

6. | Informare 1 Personalul 1SJ - Difuzare electronica

8. | Arhivare 1 | Comisia SCIM | Secretar Banutd Luminita [ 25.09.2023 | AkJa

3. Scopul procedurii operationale:
Reglementeaza modul de constituire a Comisiei de control intern la nivelul Inspectoratului
Scolar Judetean Giurgiu, in vederea aplicarii prevederilor OSGG nr. 600/2018, cu modificarile si
- completarile ulterioare.

4. Domeniul de aplicare a procedurii operationale:
Procedura se aplica membrilor comisei desemnate.
5. Cadrul legislativ aplicabil procedurii operationale:

~ Legea educatiei nr. 198/2023, cu modificarile si completérile ulterioare;

~ OME nr. 6072/31.08.2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul
sistemului national de invatamant si superior;

» Legea 53/2003 — Codul muncii, republicatd, cu modificdrile si completarile ulterioare;

» lLegea cadru 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;

= Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern managerial si controlul
financiar preventiv, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

» OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitétilor
publice:

Str. Dr. lon Munteanu. Nr. 3. Giurgin
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» Norme metodologice privind coordonarea si supravegherea prin misiuni de indrumare
metodologicd a stadiului implementérii si dezvoltarii sistemului de control intern managerial
la entititi publice, aprobate prin OSGG nr. 1054/08.10.2019;

Ordinul MECTS nr. 5530 / 05.10.2011, cu modificarile si completarile ulterioare, aprobate
prin OMECS nr. 3400 / 2015 privind modificarea Regulamentului - cadru de organizare si
functionare a inspectoratelor scolare;

Regulamentul — cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar.
aprobat prin OME nr. 4183/ 04.07.2022.

6. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala:
6.1. Definitii ale termenilor ut1117at1

Nr.ert | Termenul | Definitia si/ sau dacd este cazul, actul care defineste termenul
1. (.omlsld de LOH[I’O] intern | Comisia constituita prin decizia inspectorului scolar general.

managerial

in vederea monitorizarii, coordondrii i  indrumarii
metodologice a implementarii si dezvoltdrii sistemului de
control intern managerial la nivelul institutiei.

6.2. Abrevieri ale termenilor utlhzau:

| Nr.crt  Abrevierea _ Termenul abreviat

1. P.O. Procedurd operationald

2. E, Elaborare

3. V. Verificare
| 4. A. Aprobare -
| 5. Ap. Aplicare

6. ISG Inspector Scolar General

Z. ISGA Inspector Scolar General Adjunct

8. CCIM Comisia de control intern managerial

7. Descrierea procedurii operationale:

Presedinte — inspector scolar general

Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a dezvoltarii sistemului de
control intern managerial, numité in continuare Comisia de control intern cuprinde conducitorii de
compartimente din structura organizatoricd a inspectoratului scolar, dupd cum urmeaza:

Secretariat tehnic — inspector scolar general adjunct, domeniul Management

consilier juridic

Membri:
Inspector scolar general adjunct, domeniul Curriculum si inspectie scolard

Compartiment normare si salarizare
Compartiment retea scolara si plan de scolarizare
Compartiment tehnic administrativ
Compartiment informatizarc

La inceputul fiecarui an scolar, consiliul de administratie stabileste componenta nominal a
Comisiei, sau reconfirm, dupa caz. componenta nominal a Comisiei constituite in anul scolar
anterior.

_ Compartiment financiar — contabil, contabil sef
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In baza hotdrarii consiliului de administratie, inspectorul scolar general emite decizia de
constituire a Comisiei si componenta acesteia.

Componenta Comisiei se poate actualiza, cu aprobarea consiliului de administratie al
inspectoratului scolar, si in timpul anului scolar, daca este cazul.

Comisia de control intern este coordonata de un presedinte.
8. Responsabilitati

Comisia de control intern are urmatoarele responsabilitati:
(1) Coordoneaza procesul de actualizare a obiectivelor generale si specific, a activitatilor
procedural, a procesului de gestionare a riscurilor, a sistemului de monitorizare a performantelor, a
situatiei procedurilor si a sistemului de monitorizare §i de raportare, respective informare catre
conducatorul entitatii publice.
(2) Elaboreazi Programul de dezvoltare a sistemului de control intern managerial, care se
actualizeaza annual la nivelul fiecdrei entitdti publice. Programul de dezvoltare cuprinde obiectivele
entititii publice in domeniul controlului intern managerial, in functie de stadiul implementarii si
dezvoltarii acestuia iar pentru fiecare standard de control intern managerial se stabilesc activititi,
responsabili si termene, precum si alte elemente relevante in implementarea si dezvoltarea
sistemului de control intern managerial.
(3) In Programul de dezvoltare se evidentiaza inclusiv actiunile de perfectionare profesionald in
domeniul sistemului de control intern managerial, atat pentru persoanele cu functii de conducere,
cat si pentru cele cu functii de executie. prin cursuri organizate in conformitate cu legislatia in
domeniu.
(4) Procesul de management al riscurilor se afla in responsabilitatea presedintelui Comisiei de
monitorizare si se organizeaza in functie de dimensiunea, complexitea si mediul specific al entitatii
publice.
(5) Pentru asigurarea unui management eficient al riscurilor la toate nivelurile entitdtii publie,
conducidtorii compartimentelor de la primul nivel de conducere din structura organizatoricd
desemneaza la nivelul acestora un responsabil cu riscurile.
(6) Centralizeaza riscurile semnificative in Registrul de riscuri al entitdfii publice.
(7) Secretariatul tehnic al Comisiei de monitorizare., pe baza Registrului de riscuri de la nivelul
entitatii, propune profilul de risc si limita de toleranta la risc, care sunt analizate si avizate in sedinta
Comisiei si aprobate de cétre conducatorul entitatii publice.
(8) Comisia de monitorizare analizeaza si prioritizeaza riscurile semnificative. care pot afecta
atingerea obiectivelor entitétii publice, prin stabilirea profilului de risc si a limitei de toleranta la
risc. annual, aprobate de catre conducerea entitdtii.
(9) Elaboreaza annual Planul de implementare a masurilor de control pentru riscurile semnificative
la nivelul entitatii publice; planul este analizat de comisia de monitorizare si aprobat de
conducatorul entitatii publice.
(10) Secretariatul tehnic al comisiei de monitorizare transmite Planul de masuri aprobat
compartimentelor responsabile cu gestionarea riscurilor semnificative, in vederea implementarii.
(11) Sectretariatul tehnic al Comisiei de monitorizare elaboreaza, pe baza raportarilor anuale, ale
conducitorilor compartimentelor de la primul nivel de conducere, privind desfasurarea procesului
de gestionare a riscurilor si monitorizarea performantelor, o informare catre conducatorul entitatii
publice. aprobata de catre presedintele Comisiei de monitorizare, privind gestionarea procesului de
gestionare a riscurilor si monitorizarea performantelor la nivelul entitatii. Informarea cuprinde o
analiza a riscurilor identificate si gestionate la nivelul compartimentelor, respective monitorizarea
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obiectivelor si a activitatilor prin intermediul indicatorilor de performanta la nivelul entitatii
publice. :

(12) Secretariatul tehnic al Comisiei de monitorizare analizeaza procedura din punct de vedere al
respectarii conformititii cu structura minimala prevazutd in Procedura documentata.

(13) Procedurile documentate se semneaza la intocmire de catre responsabilii de activitatile
procedural, la verificare de catre conducétorul compartimentului, la avizare de catre presedintele
Comisiei de monitorizare si se aproba de citre conducatorul entitatii publice sau, dupa caz, conform
procedurii proprii stabilite la nivelul entitatii.

8. Anexe:
Anexa 1 — Decizia privind constituirea Comisiei de control intern managerial
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